
 

  

  
 

 

SAP-MIS-01 Базовый курс для пользователей 
системы SAP (бухгалтеров, экономистов и 
аудиторов) 
 
Длительность: 3 дня (24 ак.часов) 

Роль / целевая аудитория: Базовый пользователь SAP ERP, Бухгалтер, Экономист, Аудитор и др. 

Технология: SAP 

Тип: Учебный курс  

Способ обучения: Под руководством преподавателя 

Подготовка к сертификации: SAP Competence Pass - FI/CO основы 

Версия программного обеспечения: SAP ERP 6.0 EHP7 

Предварительные требования: Знание компьютера, представление об основных операциях административно-

хозяйственной деятельности предприятия. 

 

О курсе 

Программа курса обучения специально разработана компанией SAP совместно с институтом EIСРА в России для 

бизнес пользователей финансово-экономических подразделений предприятий, стремящихся получить 

эффективные навыки работы с системой SAP. Курс построен на примерах бухгалтерского и управленческого учета 

хозяйственных операций предприятия c учетом российской специфики. Курс важен для четкого понимания бизнес-

процессов, особенностей работы системы SAP и ее преимуществ. Цель - научиться стандартным операциям в 

SAP, которые выполняются пользователями ежедневно, в формате практической работы в преднастроенной 

тренинговой системе и с использованием пошагового учебного пособия. Этот курс будет также полезен для 

последующей работы или трудоустройства на российские и международные предприятия, использующие или 

планирующие использовать систему SAP. 

 

Профиль аудитории 

Специалисты финансово-экономических подразделений предприятий, планирующие изучение системы SAP с 

нуля или повышение текущего уровня знаний по работе с системой, в ролях: Бухгалтер, Экономист, Налоговик, 

Сотрудник МСФО, Казначей, Аудитор и др. 

 

Содержание курса 
 

МОДУЛЬ 1. НАВИГАЦИЯ 

 

МОДУЛЬ 2. КОНЦЕПЦИЯ РОЛЕЙ И ПОЛНОМОЧИЙ 

 Роль 

 Полномочия 

 Список избранных операций (фаворитов) 

 Режимы 

 Процедура поиска информации (возможности справки F1, F4) 

 

МОДУЛЬ 3. ГЛАВНАЯ КНИГА 

 

МОДУЛЬ 4. НОРМАТИВНО-СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ (ОСНОВНЫЕ ДАННЫЕ) 



 

  

  
 

 

МОДУЛЬ 5. ФИНАНСОВЫЕ ПРОВОДКИ. 

 Начисление заработной платы. 

 

МОДУЛЬ 6. ПРОСМОТР ДОКУМЕНТА 

 

МОДУЛЬ 7. ФИНАНСОВЫЙ АНАЛИЗ 

 Просмотр и изменение отдельных позиций 

 Отмена (обратная проводка и сторнирование) документа 

 Просмотр сальдо 

 Оборотно – сальдовая ведомость 

 

МОДУЛЬ 8. ПАРАЛЛЕЛЬНЫЙ УЧЕТ В ГИБКОЙ ГЛАВНОЙ КНИГЕ 

 

МОДУЛЬ 9. ЗАКУПКА МАТЕРИАЛЬНО-ТОВАРНЫХ ЦЕННОСТЕЙ 

 Основные и организационные данные (нормативно-справочная информация) 

 Бизнес-условия 

 Создание заказа на поставку материалов и услуг 

 Проводка поступления материалов 

 Поступление счета 

 Исходящий платеж 

 

МОДУЛЬ 10. ОБРАБОТКА ЗАКАЗА КЛИЕНТА 

 Основные и организационные данные 

 Бизнес-условия 

 Ведение внутренних номеров договоров 

 Ввод заказа клиента 

 Обработка поставки 

 Проводка отпуска материала 

 Выставление счетов 

 

МОДУЛЬ 11. ПОСЛЕДУЮЩИЕ ПРОЦЕССЫ 

 Продажи: операции закрытия периода 

 Акт сверки с клиентом 

 

МОДУЛЬ 12. УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ 

 Основные данные 

 Ведение основных данных ОС 

 Поступление основных средств 

 Приобретение от закупки через поставщика 

 Проводник Учета основных средств 

 Незавершенное капитальное строительство 

 Ведение правил расчета для НКС 

 Расчет незавершенного капитального строительства 

 Запуск проводки амортизации 

 Ведомость движений основных средств 



 

  

  
 

 

МОДУЛЬ 13. КОНЦЕПЦИЯ ПЛАТЕЖЕЙ (УПРАВЛЕНИЕ НАЛИЧНОСТЬЮ) 

 Сопоставление счетов поставщика и оплаты (выравнивание счетов) 

 Исходящий платеж путем прогона программы платежей 

 ТАП (требование авансового платежа) 

 Входящий платеж  

 Закрытие периода в Финансовом учете 

 Подсистема корреспонденции счетов 

 Корреспонденция счетов, журнал – ордер 

 Оборотно – сальдовая ведомость 

 Переоценка иностранной валюты 

 Формирование журнала регистрации счетов-фактур 

 Формирование книги покупок 

 Формирование книги продаж 

 Декларация по НДС 

 Подготовка данных для декларации НДС 

 Формирование декларации по НДС 

 Иерархия элементов налогового учета 

 Структура декларации по налогу на прибыль 

 Финансовые отчеты 

 Просмотр журнала документов 

 Рабочее место 

 Балансы и отчеты по финансовым результатам 

 

 

 


