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未经 SAP 股份有限公司或其关联公司明确许可，任何人不得以任何形式或为任何目的复
制或传播本文件的任何内容。
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这些资料可能经过机器翻译，其中可能含有语法错误或不准确之处。
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特别是，SAP 股份有限公司或其关联公司没有义务按照本文件或任何相关演示文稿中所
述内容提供任何业务，或是开发或发布本文件中提及的任何功能。SAP 股份有限公司或
其关联公司可随时出于任何理由对本文件或任何相关演示文稿以及其战略和未来可能的
开发、产品、和/或平台方向及功能做出更改，且不再另行通知。本文件中的信息不构成
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排版惯例

这本手册是基于标准的美式英语翻译成简体中文的.

同时还遵照以下排版惯例。

此信息会显示在讲师的演示中

演示

步骤

警告或注意

提示

相关信息或附加信息

引导式讨论

用户界面控件 示例文本

窗口标题 示例文本
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内容

vii 教程概述

1 单元 1 : SAP - 云公司

1 课程: 识别 SAP 应用程序和组件
1 课程: 概述新 SAP 功能
1 课程: 介绍 SAP 智能技术

3 单元 2 : SAP 系统导航

3 课程: 访问 SAP 系统
3 课程: 个性化用户界面

5 单元 3 : 系统范围内概念

5 课程: 识别 SAP 组织和主数据元素

7 单元 4 : 后勤和云应用程序

7 课程: 执行采购到付款业务流程步骤
7 课程: 将 SAP Ariba 功能与 SAP Enterprise Resource Planning (ERP) 

中的采购集成

7 课程: 处理物料需求计划 (MRP) 运行
7 课程: 处理生产订单
7 课程: 使用集成业务计划 (IBP)
8 课程: 创建销售订单
8 课程: 创建交货并过账发货
8 课程: 创建销售订单开票凭证
8 课程: 使用 SAP C/4HANA 和客户体验
8 课程: 使用产品生命周期管理 (PLM)

9 单元 5 : 财务

9 课程: 识别财务会计流程
9 课程: 在总账中创建日记账分录
9 课程: 概述应付账款中的外向付款流程
9 课程: 生成财务报表
9 课程: 概述应收账款中的内向流程
9 课程: 概述固定资产会计中的业务流程
10 课程: 分析管理会计中的内部成本
10 课程: 监控制造成本
10 课程: 分析获利能力
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11 单元 6 : 人力资本管理 (HCM) 和 SuccessFactors

11 课程: 识别 SAP Enterprise Resouce Planning (ERP) HCM 的组件
11 课程: 在云中集成 SuccessFactors

13 单元 7 : 分析和战略计划

13 课程: 执行分析和战略计划报表

15 单元 8 : SAP 服务

15 课程: 访问 SAP 服务
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教程概述

目标观众

本教程适用于以下观众：

● 高级管理人员

● 数据经理

● 系统架构师

● 项目经理

● 变更经理

● 应用顾问

● 开发顾问

● 数据顾问

● 行业/业务分析顾问

● 超级用户/关键用户/高级用户

● 业务用户

● 业务分析师

● 业务流程架构师

● 业务流程所有者/团队主管/高级用户

● 开发人员

● 企业架构师

● 行业专家

● 解决方案架构师

● 系统架构师

● 培训师

● 用户
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单元 1 SAP - 云公司

课程 1 : 识别 SAP 应用程序和组件

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 识别 SAP 应用程序和组件

课程 2 : 概述新 SAP 功能

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 概述 SAP HANA 的用途和功能

● 概述 SAP C/4HANA 的用途和功能

● 描述 SAP 用户体验的各个方面

课程 3 : 介绍 SAP 智能技术

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 介绍 SAP 智能技术
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单元 1 : SAP - 云公司
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单元 2 SAP 系统导航

课程 1 : 访问 SAP 系统

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 访问 SAP 系统

课程 2 : 个性化用户界面

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 个性化用户界面

● 使用事务代码和导航选项

● 找到 SAP 轻松访问屏幕中的帮助
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单元 2 : SAP 系统导航
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单元 3 系统范围内概念

课程 1 : 识别 SAP 组织和主数据元素

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 识别 SAP 贯穿整个系统的概念元素
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单元 3 : 系统范围内概念
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单元 4 后勤和云应用程序

课程 1 : 执行采购到付款业务流程步骤

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 创建物料的采购订单

● 创建收货

● 确认供应商发票

课程 2 : 将 SAP Ariba 功能与 SAP Enterprise Resource Planning (ERP) 
中的采购集成

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 将 SAP Ariba 功能与 SAP ERP 中的采购相集成

课程 3 : 处理物料需求计划 (MRP) 运行

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 运行一次 MRP 作业

课程 4 : 处理生产订单

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 创建并下达生产订单

● 确认生产订单和收货

课程 5 : 使用集成业务计划 (IBP)
课程目标
完成本课程后，您将能够：
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● 概述 IBP 流程

课程 6 : 创建销售订单

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 创建销售订单

课程 7 : 创建交货并过账发货

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 创建交货并过账发货

课程 8 : 创建销售订单开票凭证

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 创建销售订单开票凭证

课程 9 : 使用 SAP C/4HANA 和客户体验

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 介绍 SAP C/4HANA 和客户体验

课程 10 : 使用产品生命周期管理 (PLM)
课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 使用 PLM

单元 4 : 后勤和云应用程序
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单元 5 财务

课程 1 : 识别财务会计流程

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 概述财务会计的相关任务

课程 2 : 在总账中创建日记账分录

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 创建日记账分录

课程 3 : 概述应付账款中的外向付款流程

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 处理外向付款

课程 4 : 生成财务报表

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 生成财务报表

课程 5 : 概述应收账款中的内向流程

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 概述应收账款中的内向处理

课程 6 : 概述固定资产会计中的业务流程

课程目标

© 版权. 保留所有权利。 9



完成本课程后，您将能够：

● 概述固定资产会计中的业务流程

课程 7 : 分析管理会计中的内部成本

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 执行成本中心报表

● 利用内部订单监控内部成本

课程 8 : 监控制造成本

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 监控计划和实际制造成本

课程 9 : 分析获利能力

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 分析获利能力

单元 5 : 财务
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单元 6 人力资本管理 (HCM) 和 
SuccessFactors

课程 1 : 识别 SAP Enterprise Resouce Planning (ERP) HCM 的组件

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 识别 SAP ERP HCM 的组件

● 概述 SAP ERP HCM 的组织结构

● 维护员工主数据

课程 2 : 在云中集成 SuccessFactors
课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 在云中集成 SuccessFactors
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单元 6 : 人力资本管理 (HCM) 和 SuccessFactors
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单元 7 分析和战略计划

课程 1 : 执行分析和战略计划报表

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 介绍分析和战略计划

● 创建商务智能报表
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单元 7 : 分析和战略计划
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单元 8 SAP 服务

课程 1 : 访问 SAP 服务

课程目标
完成本课程后，您将能够：

● 介绍 SAP 提供的服务
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